AYUNTAMIENTO DE ARANDA DE DUERO
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL EJERCICIO DEL 2018

El Ayuntamiento de Aranda de Duero, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 165.1 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto refundido la Ley Reguladora de las Haciendas Locales {en adelante, TRLRHL) y
Articulo 9 del Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril, establece las siguientes BASES
para la ejecucién del Presupuesto General del ejercicio del 2018 que deberédn ser
conocidas por todos los cargos electos y empleados publicos municipales,
cualesquiera que sea su categorfa y servicios, para que observen lo que en las mismas
se dispone.

CAPITULO | - NORMAS GENERALES

BASE 1.- El Presupuesto General del Ayuntamiento de Aranda de Duero para el
ejercicio de 2018 se eleva en sus estados de ingresos y gastos a 33.402.267,57 €,
aprobandose, por tanto, sin déficit inicial, cumpliendo lo dispuesto en el apartado 4 del
articulo 165 del TRLRHL.

BASE 2.- La gestién de los presupuestos generales de esta Administracion se sujetan a
la normativa general aplicable a la Administracién Local, concretada en la Ley 7/1985,
de 2 de abril, el Real Decreto 781/1986 de 18 de abril, por el que se aprueban las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, el TRLRHL, |a Ley Organica
2/2012, de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, el Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril y el Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.

En todo lo no previsto en la anterior normativa y en estas Bases de Ejecucion se
aplicard con caracter supletorioc la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

CAPITULO Il - DEL PRESUPUESTO EN GENERAL
BASE 3.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. Los créditos incluidos en los Presupuestos de esta Administracion se clasifican de
acuerdo con la estructura prevista en la Orden del Ministerioc de Economia y Hacienda
de 3 de diciembre de 2008, respecto a la clasificacion por programas, a nivel de
subprograma y a la clasificacién econdmica, a nivel de concepto, y siempre que se
estime oportuno, subconcepto y partida.

2. En relacién con los ingresos, se han clasificado las previsiones atendiendo a su
naturaleza econdémica, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto.
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Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y subconceptos de
ingresos que se consideren necesarios, ain cuando no figuren abiertos en las
previsiones iniciales.

BASE 4.- VINCULACION JURIDICA

1. La vinculacién jurfdica de los créditos sera la siguiente:

Se establece a nivel de capitulo en la clasificacién econémica y de programa en la
clasificacién por programas de gasto, con las excepciones que se indican en los

apartados siguientes.

2. Para los créditos de las partidas del estado de gastos relativas a intereses y
amortizaciones de préstamos, se establece la vinculacién en el siguiente nivel:

VINCULACION DE LA CLASIFICACION
TIPO DE GASTO
PROGRAMAS ECONOMICA
INTERESES Y AMORTIZACIONES DE 0110 CAP. lll y CAP. IX
PRESTAMOS {cuarto digito) (primer digito)

3. Para los créditos del Subconcepto 226.02 Publicidad y propaganda, la vinculacién se
establece en el siguiente nivel:

VINCULACION DE LA CLASIFICACION
TIPO DE GASTO
PROGRAMAS ECONOMICA
PUBLICIDAD Y PROPAGANDA AREA DE GASTO SUBCONCEPTO
SUBCONCEPTO 226.02 {primer digito} (cuarto digito}

4. Dentro de cada uno de los niveles de vinculacién juridica establecidos en esta BASE,
se podran abrir, en la medida en que asi se requiera, todas las partidas presupuestarias
definidas por la conjuncién de las referidas clasificaciones por programas y econémica,
aun cuando no cuenten con dotacién presupuestaria, utilizando a tal efecto Ia
codificacién y denominacién adecuada a la naturaleza del gasto recogida en la Orden
de 3 de diciembre de 2008.

CAPITULO IH- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 5.- NORMATIVA APLICABLE

1. Cuando sea preciso realizar un gasto para el que la consignacion no exista o no sea
suficiente y exceda del nivel de vinculacién juridica, se tramitard el expediente de
modificacion que proceda.
En lo referente a los expedientes de modificacién de créditos se estars a lo dispuesto
en los articulos 178 y siguientes del TRLRHL, y 34 vy siguientes de! Real Decreto
500/1.990, de 20 de abril.
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2. Las modificaciones que haya que realizar al Plan de Inversiones y su financiacién se
aprobaran por Decreto de Alcaldia. Asimismo la aprobacién del cambio de finalidad de
los préstamos ya concertados y otros ingresos afectados se efectuara asimismo por
Decreto.

BASE 6.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. Se consideran transferencias de crédito aguellas modificaciones del Presupuesto de
Gastos mediante las que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe
total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias con diferente
vinculacién juridica.

Se regiran por lo dispuesto en los Articulos 179 y 180 del TRLRHL y 40, 41 y 42 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

2. Cuando se trate de transferencias de crédito la competencia correspondera:

a) Al Pleno de la Corporacién cuando las transferencias de crédito se realicen entre
distintas dreas de gasto, salvo cuando las altas y bajas afecten a créditos de personal.
b) A la Alcaldia en los supuestos en que las bajas y altas afecten a créditos de personal
o a las mismas areas de gasto.

3. En todos los casos, serd preceptivo el informe de la Intervencion.

4. En todo caso se respetardn las limitaciones que respecto de las transferencias de
crédito recoge el Articulo 41 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

BASE 7.- AMPLIACION DE CREDITO

1. Sin perjuicio de las limitaciones de las consignaciones del Estado de Gastos, y de
conformidad con lo establecido en el articulo 178 del TRLRHL, tendran la condicién de
ampliables aquellas partidas de gastos cuya cuantia venga determinado en funcién del
ingreso obtenido por un concepto especifico y directamente vinculado a los gastos de
aquellas partidas.

2. En principio no se detallan en estas Bases de Ejecucion del Presupuesto, ninguna
partida ampliable. No obstante, podran determinarse partidas ampliables en los
expedientes de modificacién presupuestaria que sean competencia del Pleno de la
Corporacién, siempre gue se relacionen expresa y taxativamente en el expediente,
previo cumplimiento de los requisitos exigidos en esta base y en funcién de la
efectividad de recursos afectados no procedentes de operaciones de crédito.

3. En el expediente de ampliacidn de crédito habran de especificarse los medios o
recursos definidos en los apartados anteriores, que han de financiar el mayor gasto,
extremo que debera acreditarse con el reconocimiento en firme de mayores derechos
sobre los previstos en el presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al
crédito que se pretende ampliar.
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4. La competencia para la aprobacién de los expedientes de ampliacién de crédito
corresponde a la Alcaldia, previo Informe de Intervencién.
La aprobacion se realizard mediante decreto y sera ejecutiva desde su aprobacién.

BASE 8.- GENERACION DE CREDITOS

1. La generacidn de créditos podra producirse como consecuencia de los aumentos de
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a.- Aportaciones o compromisos firmes de aportacién, de personas fisicas o juridicas
para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estan
comprendidos en los fines u cbjetivos de las mismas.

b.- Enajenaciones de bienes.

c.- Prestacion de servicios.

d.- Reembolsos de préstamos.

e.-Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos de presupuestos
cerrados.

2. Se evaluara si el crédito disponible en la correspondiente partida del Estado de
Gastos es suficiente para financiar la totalidad de los gastos, en cuyo caso no serd
necesaria la generacién de crédito y se considerara un mayor ingreso.

3. La competencia para la aprobacién de los expedientes de generacién de crédito
corresponde a la Alcaldia, previo Informe de Intervencion.
La aprobacion se realizara mediante decreto y serd ejecutiva desde su aprobacion.

BASE 9.- INCORPORACION DE REMANENTES

1. Se considera incorporacién de remanentes de crédito la modificacion al alza del
presupuesto de gastos, que consiste en trasladar al mismo, remanentes de crédito del
ejercicio inmediate anterior.

Son remanentes de crédito aquellos que, el Ultimo dfa del ejercicio presupuestario no
estén sujetos al cumplimiento de obligaciones reconocidas, es decir, aquellos que no
hayan llegado a la fase de reconocimiento de la obligacion.

2. Podran ser incorporados, de acuerdo con el Articulo 47 del Real Decreto 500/1.990,
de 20 de abril, los siguientes remanentes de crédito:

a.- Los créditos que se encuentren en la fase de disposicién o compromiso {Fase D).

b.- Los créditos extraordinarios o suplementos de crédito, asi como las transferencias
de crédito que hayan sido concedidos o autorizados en el (ltime trimestre.

c.- Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los ingresos
afectados, cuya incorporacién es obligatoria, salvo que se desista total o parcialmente
de iniciar o continuar la ejecucién del gasto.

d.- Los créditos relativos a operaciones de capital, correspondientes a los Capitulos Vl a
iX del Presupuesto de gastos.
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3. No seran incorporables los créditos declarados no disponibles, ni los remanentes de
créditos ya incorporados en el ejercicio precedente.

4. La incorporacién de remanentes quedara supeditada a la existencia de suficientes
recursos financieros para ello y se financiara con los medios previstos en el Articulo 48
del Real Decreto 500/1990.

5. La incorporacién podra realizarse a partidas presupuestarias distinta de la originaria,
pero siempre dentro de |a bolsa de vinculacion juridica a la que ésta pertenezca.

6. La incorporacién de los Remanentes de Crédito determinara los ingresos que los
financian. En el caso de financiarse con Préstamos pendientes de disponer o existencia
en la Tesoreria por ingresos de los mismos, podran aplicarse al nivel de vinculacién de
los remanentes incorporados, aunque fueran solicitados en su momento para otras
finalidades.

7. La competencia para la aprobacion de los expedientes de incorporacién de
remanentes de crédito corresponde a la Alcaldia, previc Informe de Intervencion. La
aprobacidn se realizara mediante decreto y serd ejecutiva desde su aprobacion.

8. Si ejecutado el gasto objeto de la incorporacién quedara crédito disponible podra
ser destinado en el mismo ejercicio presupuestario a la realizacién de otros gastos
imputables a la partida en la que se incorporé el crédito o a las que pertenezcan a su
bolsa de vinculacion.

9. Con cardcter general, la liquidacidn del Presupuesto precedera a la incorporacién de
remanentes. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes que la liquidacién
del Presupuesto cuando se trate de créditos para gastos financiados con ingresos
afectados.

BASE 10.- BAJAS POR ANULACION

1. Bajas por anulacién es la modificacion del presupuesto de gastos que supone una
disminucién total o parcial en el crédito asignadc a una aplicacién presupuestaria.
Puede darse de baja por anulacién cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la
cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime
reducible o anulable sin la perturbacién del respectivo servicio, previo informe del Jefe
del mismo.

2. Podran dar lugar a bajas de crédito:

a.-La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.

b.-La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
c.-La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Entidad local.

3. La Alcaldia, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 49 y 50 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, podré ordenar la incoacién de un expediente de baja y la
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correspondiente retencion de créditos cuando se estime que el saldo de su crédito es
deducible o anulable sin perturbacién del servicio.
Dicho expediente sera elevado al Pleno para su aprobacién, si procede.

BASE 11.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

1. El expediente de modificacién presupuestaria lo iniciard la Concejalfa responsable
del drea de gasto mediante propuesta de modificacién, apoydndose en una memoria
razonada de las variaciones, en la que se especificard el destino y contenido de la
dotacién planteada, justificdndose la necesidad y urgencia de su tramitacién.

2. Las propuestas seran remitidas a la Intervencién de Fondos para su anilisis,
tramitacidn e informe.

Cuando, las modificaciones propuestas supongan minoraciones de créditos, sera
indispensable el informe previo del lefe de Servicio afectado por la minoracién que
determine si ésta es posible sin afectar al normal desenvolvimiento del servicio.
Asimismo, serd necesaria la previa certificacién de la Intervencién de Fondos, de la
existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria que deba ceder crédito. La
mencionada certificacién, junto con el informe de la Intervencién, se integrara en el
expediente.

3. De aquellas modificaciones propuestas cuya aprobacién corresponda al Pleno,
créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias entre distintos
grupos de funcidn, salvo cuando afecten a créditos de personal, se dard cuenta a la
Comision Informativa de Hacienda. El dictamen y propuesta, en su caso, de dicha
Comisién, junto con la documentacion del expediente se sometera por la Alcaldia a la
aprobacién del Pleno de la Corporacién.

4. No serd necesario dar cuenta a la Comisién Informativa de Hacienda de las
propuestas de modificacién de créditos cuya resolucién es competencia de la Alcaldia.
Estas modificaciones son las siguientes:

a) Ampliaciones de créditos.

b) Generaciones de créditos.

¢} Transferencias entre distintos conceptos dentro de la misma rea de gasto.

d) Transferencias entre distintas dreas de gasto relativas al capitulo de personal.

5. Las competencias de la Alcaldia en materia de aprobacién de modificaciones
presupuestarias pedran ser delegadas, en todo o en parte, segin los términos del
decreto en que asi se resuelva.

CAPITULO IV - GESTION DE LOS GASTOS

BASE 12.- FASES DEL GASTO Y DOCUMENTOS CONTABLES

1. De acuerdo con lo establecido en el Articulo 173 del TRLRHL la disponibilidad de los
créditos presupuestarios, quedara condicionada, en todo caso a:
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1°.- La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de
aportacién en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de
recursos por terceros, tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto.
2°.- La firma de los correspondientes contratos de préstamo o crédito, en caso de que
existan previsiones iniciales dentro del Capitulo IX del Estado de Ingresos.

3¢- La formalizacién del correspondiente contrato, cuando los créditos se encuentren
financiados por ingresos derivados de la enajenacion de inversiones dentro del
Capitulo VI del Estado de Ingresos.

Para asegurar el control del gasto en las partidas presupuestarias cuya disponibilidad
se encuentra condicionada, se entenderd declarada por el Pleno la no disponibilidad
de los créditos afectados con la aprobacion definitiva del Presupuesto General,
practicindose retenciones de crédito por no disponibilidad en cada una de ellas y por
los importes condicionados, que se anularan en la medida en que se vayan cumpliendo
las correspondientes condiciones.

2. La gestién de los créditos incluidos en los Estados de Gastos del Presupuesto, se
realizara a través de las siguientes fases:

- Retencidn de crédito (RC) es el documento que expedido por la Intervencién certifica
de la existencia de saldo suficiente respecto de una partida presupuestaria, para la
posterior autorizacion del gasto o transferencia de crédito, produciéndose |a retencidn
en cuantia determinada para el gasto o transferencia.

- Autorizacién del Gasto (A) es el acto mediante el cual el érgano competente acuerda
la realizacion de un gasto, por una cuantia cierta o aproximada reservando a tal fin la
totalidad o parte de un crédito presupuestario. Mediante este acto se da comienzo al
procedimiento de ejecucion del gasto, no implicando relacién con terceros ajenos al
Ayuntamiento.

- Disposicién o compromiso del gasto (D}, es el acto mediante el cual se acuerda, tras
el cumplimiento de los tramites establecidos, la realizacion de gastos previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado. Es un acto con relevancia
juridica para terceros vinculando a la Entidad Local a la realizacion de un gasto
concreto y determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucién.

- Reconocimiento y liquidacién de [a obligacién (O). Es el acto mediante el cual se
declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto
autorizado y comprometido. El reconocimiento y liquidacién correspondera za la
Alcaldia, excepto en el caso de los expedientes de reconocimiento extrajudicial de
créditos cuya aprobacién corresponde al Plenc de la Corporacién.

- Ordenacién de pagos {P). Es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base
a una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente Orden de Pago
contra la Tesoreria de la Entidad, con el fin de solventar la deuda contraida. La
ordenacion de pagos corresponderd a la Alcaldia.

OPERACIONES MIXTAS: Son aquellas que contienen mas de una fase de ejecucién de
gasto en un solo acto administrativo. Pueden ser las siguientes:

- Operacién_mixta AD: Se producira cuando al inicio del expediente del gasto se
conozca la cuantia exacta y el nombre del perceptor. Este documento no tendra
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validez si no viene acompaiiado del correspondiente acuerdo o resolucién del 6rgano
competente. Se podra tramitar directamente documento AD en los siguientes casos:

a- En las subvenciones otorgadas mediante un procedimiento de concesidén directa
previo acuerdo del érganc competente o Decreto de Alcaldia, y transferencias
corrientes o de capital, previo acto administrativo correspondiente.

b- En la adjudicacién de gastos del Capitulo Il, en los que no se requiera la tramitacién
de expediente de contratacién.

¢- Los Gastos de Personal, Capitulo I.

d- Los gastos derivados de la modificacion de contratos de obra siempre que la
modificacién implique, Gnicamente aumento o reduccién de las unidades de obra, y
previa acreditacién del cumplimiento del procedimiento establecido por el articulo 234
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre que aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico {en adelante TRLCSP).

e.- La revisién de precios de los contratos siempre que se den los requisitos previstos
en el articulo 89 del TRLCSP y no esté prohibida expresamente en el pliego de clausulas
administrativas Particulares.

f.- Los derivados de prorrogas y actualizaciones de precios de contratos de
arrendamiento.

g-- Los derivados de modificaciones y prérrogas del resto de tipo de contratos siempre
que se hayan tramitado conforme a lo dispuesto en el TRLCSP.

-_Operacién mixta ADO: Combina las fases de autorizacién, compromiso y
reconocimientc de la obligacion. Se podra tramitar directamente la fase ADO en los
siguientes gastos:

a.- Los Gastos de funcionamiento (Capitulo II), teléfono, electricidad, combustibles,
agua, suministros diversos, etc., o cuando la contraprestacién del servicio recibido
tenga la naturaleza juridica de tasa o precio publico.

b.- Los Gastos de Personal (Capitulo 1).

c.- Los Gastos de intereses y amortizaciones de préstamos (Capitulo lll y Capftulo IX).
d.- Los tributos estatales, autonémicos y locales.

e.- Los derivados de gastos postales y telegraficos.

f.- Las atenciones protocolarias y representativas.

g.- Las indemnizaciones por razén del servicio.

BASE 13.- GESTION DEL GASTO

13.1 GASTOS DEL CAPITULO Il Y VI: GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS E
INVERSIONES REALES

En este apartado se regula el procedimiento a seguir en la tramitacién de
aquellos gastos que se ejecuten con cargo a los créditos aprobados en los capitulos
segundo y sexto del Presupuesto del Estado de Gastos.

13.1.1 CONTRATOS MENORES

Son contratos menores:
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a) Los de obras por importe inferior a 50.000,00 €, excluido el IVA.
b) El resto de los contratos por importe inferior a 18.000,00 €, excluido el IVA.

1. Conforme con los articulos 111 y 138.3 del TRLCSP, la tramitacién de estos
expedientes sélo exigird la aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la
factura correspondiente que redna los requisitos reglamentariamente establecidos y
en el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de obras, sin perjuicio de la
existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Estos contratos no
podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni de revisién
de precios.

2. No obstante lo anterior, los contratos menores en el Ayuntamiento de Aranda de
Duero seguirdn el siguiente procedimiento:

A.1) Tramitacién de contratos menores que no requieren expediente de contratacién
A.2) Tramitacién de contratos menores que si requieren expediente de contratacion

A.1} TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES QUE NO REQUIEREN EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

1. Se tramitardn sin necesidad de expediente de contratacién aquellos contratos
inferiores a 3.000,00 €.

Asi, mediante resolucién de la Alcaldia o, por delegacién de ésta, acuerdo de Junta de
Gobierno Local, se aprobard la autorizacidn, disposicién y reconocimiento de la
Obligacién debidamente justificada con la factura conformada por el director del
contrato y por el Concejal responsable del Servicio, y en caso de obras menores,
ademds, con la memoria-presupuesto correspondiente. Se emitira documento
contable ADO.

2. Sera obligatorio que el érgano gestor solicite retencién de crédito previamente al
encargo de la prestacién para todo gasto de importe superior a 600 €, a efectos de
garantizar la existencia de crédito disponible al que imputar el gasto a realizar,
formulando la correspondiente propuesta conforme al modelo facilitado por la
Intervencion.

3. Los responsables de la gestion del gasto cuidarén especialmente de no realizar el
encargo firme o la orden de ejecucién de la prestacién sin la existencia de crédito
presupuestario disponible y suficiente al que imputar el gasto de la operacién,
haciéndose efectiva su responsabilidad personal para hacer frente al importe de las
operaciones contraviniendo la recomendacidn efectuada.
La tramitacion se efectuara del siguiente modo:

19} Solicitud de retencién de crédito a la Intervencién Municipal

29) Factura conformada por el personal responsable de la gestion del gasto y

Concejal Delegado correspondiente

32) Aprobacidn por procedimiento abreviado ADO
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4. Cuando por determinadas circunstancias no se realice el paso 12) del procedimiento
anterior y se reciban en la Intervencién Municipal facturas por importe superior a
600,00 €, deberdn tramitarse para su aprobacién ademas de con las firmas del
personal responsable de la gestién del gasto y del Concejal Delegado correspondiente,
con la firma del Concejal Delegado de Hacienda.

A.2) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES QUE REQUIEREN EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

1. Estaran sometidos a la necesidad de formar expediente de contratacién los
contratos menores por un importe igual o superior a 3.000,00 €.

Todos los gastos que requieran de expediente de contratacién deberan seguir la
tramitacion que se describe a continuacién:

a) Al inicio de un expediente de contratacién, el Servicio de Intervencién expedird un
documento RC de retencién de crédito.

b} Posteriormente, una vez tramitado el expediente de gasto y realizada la
adjudicacién, se expedira el respectivo documento AD, autorizacién-disposicién del
gasto, por el importe que corresponda al Presupuesto corriente y, en su caso, un
documento AD de ejercicios posteriores por la parte que se aplique a ejercicios
posteriores.

c¢) Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modificaciones
contractuales, reajustes de anualidades, revisiones de precios y liquidaciones, para la
tramitacién de estos expedientes se deberan solicitar por los Servicios gestores los
oportunos documentos de retencién de crédito.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refieren los pérrafos anteriores de este
punto, el Servicio de Intervencién formulard documentos AD de ejercicios posteriores
y corriente, que seran positivos o negativos segiin la modificacion que afecte al
contrato, expidiéndose ademas, en el segundo caso, los correspondientes documentos
RC negativos (RC/).

d} Si se produce la resolucién de algin contrato, o se ejecutara por cuantia inferior a la
de adjudicacién, se deberdn expedir documentos AD y RC negativos {AD/, RC/) por el
importe no ejecutado del contrato segin se deduzca de la liguidacion que se
practique.

2. Respecto de la gestién de estos expedientes se deberd seguir el proceso que a
continuacion se describe:

La tramitacién del expediente de contratacién serd responsabilidad del Servicio
correspondiente.

El expediente se iniciara con la propuesta del Jefe del Servicio en la que se acredite la
necesidad e idoneidad del gasto que se pretende contratar, con la conformidad del
Concejal Delegado correspondiente.
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La propuesta de gasto debera especificar las condiciones administrativas, técnicas y
econdmicas de la contratacién que se pretende realizar.

Si se tratara de un contrato de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Deberd igualmente solicitarse el informe de supervision
del proyecto cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la
obra.

El expediente se remitird a la Intervencién Municipal para la expedicién del documento
RC de retenciéon de crédito, requisito indispensable para que el Servicio pueda
continuar con la tramitacion del expediente.

El Servicio solicitard ofertas, como minimo, a tres empresas capacitadas para la
ejecucién del contrato y, en caso de que no fuera posible, debera justificar las causas
por lo que ello no fuera posible.

Solo podrin contratar con el Ayuntamiento las personas naturales o juridicas
espafiolas o extranjeras que tengan plena capacidad de obrar y no estén incursas en
prohibicién de contratar.

Los empresarios deberan contar con la habilitacién empresarial o profesional que, en
su caso, sea exigible para la realizacién de la actividad o prestacién que constituya el
objeto del contrato.

Los empresarios que fueren personas juridicas solo podran ser adjudicatarias de
contratos cuyas prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito
de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios,
acreditindose la capacidad de obrar, mediante la escritura o documento de
constitucidn, los estatutos o el acto fundacional.

El Servicio solicitara las ofertas o proposiciones, notificando los Pliegos técnicos u otras
condiciones exigidas para poder acceder a la licitacion. Los licitadores presentaran las
mismas en el Servicio correspondiente, en sobre cerrado, dentro del plazo que se
indique en el escrito de peticién y una vez finalizado el mismo, se realizard la apertura
del sobre en un acto Gnico con la asistencia del Concejal Delegado, el Jefe del Servicio y
el encargado de tramitar el expediente, realizéndose propuesta de adjudicacion,
previos los informes oportunos.

La adjudicacién se resolverd por la Alcaldia o por la junta de Gobierno Local,
expidiéndose por la Intervencién Municipal el documento AD, autorizacién-disposicién
del gasto.

13.1.2 CONTRATOS QUE NO SE CONSIDERAN CONTRATO MENOR SEGUN EL TRLCSP
Los contratos de importe superior a los indicados en el punto anterior 13.1.1,

precisaran, en todo caso, la formacién de un expediente de contratacién que tramitara
la Seccién de Contratacién de la Secretaria General, previa remisién por el érganc
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gestor que corresponda (drea, servicio o dependencia municipal promotora de la
actuacion e interesada en la celebracion del contrato), de la documentacién siguiente:

A) En todos los casos:

1. Memoria del drganc gestor.

En la memoria, firmada por el responsable técnico y por el Concejal Delegado, se
acreditara la necesidad e idoneidad del contrato, y se propondré la contratacién.

La memoria incluird, en todo caso, propuesta del/los/las funcionario-a/s a designar
para llevar a cabo la direccién del contrato o direccién facultativa o, en su caso, para
desarrollar las funciones de supervision municipal si la direccién del contrato la tuviera
que ejercer personas ajenas a la plantilla municipal.

En el supuesto de que se efectlie fa contratacién por el procedimiento negociado, la
Memoria se acompafiard de una propuesta firmada por el Concejal-Delegado
correspondiente de, al menos, tres posibles empresas capacitadas para la ejecucién
del contrato para que, en base a dicha propuesta, sin perjuicio del caricter publico de
la oferta y de su mds amplia difusién, se convoque y celebre un acto pablico licitatorio.

2. Pliego de prescripciones técnicas particulares.

En dicho documento se procedera a definir y describir el objeto de la contratacién y se
regulara su ejecucion.

El pliego de prescripciones técnicas se estructurard mediante cldusulas ordenadas y
numeradas correlativamente, otorgando a cada una un titulo o denominacién para una
mejor comprension y sistematica.

En todo caso deberan acreditarse, como minimo, los siguientes contenidos:

- Objeto del contrato {lo mas concreto posible).

- Precio contractual.

- Plazo de ejecucién.

- Condiciones detalladas a las que deba sujetarse la ejecucién del contrato.

- Penalidades administrativas. (Sélo en el supuesto de que se desee que el contrato
incluya la posibilidad de imposicién de penalidades distintas de la demora en |a
ejecucién se incluird un apartado en el que se definan y gradden los posibles
incumplimientos contractuales susceptibles de la aplicacion de dichas penalidades
administrativas, asi como, la cuantia de éstas).

En ninguin caso se incluiran condiciones juridico-administrativas.

Este pliego lo firmard el responsable técnico correspondiente.

3. Propuesta de criterios objetivos, y en su caso, subjetivos, para la seleccién del
contratista, ordenados y valorados conforme establece el articulo 150 del TRLCSP.

4. Certificado de existencia de crédito (RC). El objeto de este documento es acreditar la
existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente para satisfacer las
obligaciones econdmicas que se deriven de la contratacién que se pretenda celebrar y
debe estar firmado por el Interventor Municipal o funcionario que le sustituya.
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Recibida la citada documentacién, la Seccién de Contratacién de la Secretarfa
Municipal elaboraré el Pliego de cldusulas administrativas particulares y solicitara el
informe juridico de la Secretaria.

Una vez incorporado al expediente el informe juridico antedicho, el expediente se
remitira a la Intervencién Municipal para que emita el informe de fiscalizacidon previa.

A efectos del ejercicio de la fiscalizacién preceptiva, se deberd enviar a la Intervencion
Municipal el expediente completo con todos los documentos que deben integrarlo.

A efectos de un mas rapido funcionamiento del procesc de gestién del gasto, se
cuidard que los expedientes estén a disposicién de la Intervencion Municipal con la
antelacién prevista en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas (arts. 79 y 80).

B) Para cada supuesto especifico:

Ademds de los anteriores, deberan acompadarse los documentos especificos
necesarios para cada clase o tipo de contrato, conforme a la legislacién sobre
Contratos de las Administraciones Publicas, cuyo exacto cumplimiento deber3
observarse en todo momento y que, como minimo, seran los siguientes:

B.1. Contratos de obras:

- Proyecto técnico, integrado por todos los documentos a que se refiere el articulo 123
del TRLCSP (y articulos concordantes del Reglamento de Contratacion).

La aprobacién de los proyectos de obras deberd ajustarse a lo establecido en las
Normas Urbanisticas del vigente Planeamiento Municipal.

B.2. Contratos de concesion de obras publicas:

- Estudio de viabilidad, que contara -al menos- con los requisitos previstos en el
articulo 128 del TRLCSP y el resultado de su informacién publica.

- Proyecto de la obra, integrado, asimismo, por los documentos que exige el articulo
123 del TRLCSP y el resultado de su informacién plbiica y/o de la que, en su caso, se
hubiere efectuado del Anteproyecto.

B.3. Contratos de gestién de servicios publicos y/o concesiones administrativas:

- Proyecto concesional que, de acuerdo con las normas reguladoras del régimen
juridico del servicio, contenga los pliegos de cldusulas administrativas particulares y de
prescripciones técnicas que fijen las condiciones de prestacion del servicio y, en su
caso, establezcan las tarifas que hubieren de abonar los usuarios, los procedimientos
para su revisién, y el canon o participacién que hubiera de satisfacerse a la
Administracion.

- En los contratos que comprendan la ejecucién de obras, la tramitacion del expediente
se realizara conforme a lo establecido en el apartado B) anterior.

- El 6rgano de contratacién podra incluir en el pliego, en funcién de la naturaleza y
complejidad de éste, un plazo para que los licitadores puedan solicitar las aclaraciones
que estimen pertinentes sobre su contenido. Las respuestas tendrin caracter
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vinculante y deberdn hacerse publicas en términos que garanticen la igualdad y
concurrencia en el proceso de licitacién.

B.4. Contratos de Suministros:

- Informe detallado de las caracteristicas técnicas y de la naturaleza de los bienes a
suministrar.

- Estudio estimativo del valor medio de mercado de los bienes objetos del suministro.

B.5. Contratos de Servicios:

- Informe del servicio interesado en la celebracion del contrato, en el que se justifique
debidamente la insuficiencia, la falta de adecuacién o la conveniencia de no ampliacion
de los medios personales y materiales con que cuenta el Ayuntamiento, para cubrir las
necesidades que se trata de satisfacer a través del contrato.

13.2- GASTOS DE LOS CAPITULOS IV Y VII: TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE
CAPITAL.

Se tramitara fase A o AD mediante decreto de la Alcaldia o acuerdo de la Junta
de Gobierno.

Cuando se proceda a la justificacion, se tramitard el reconocimiento de Ia
obligacién, una vez aprobada la correspondiente justificacién mediante decreto de la
Alcaldia o acuerdo de la Junta de Gobierno.

13.3- GASTOS DE LOS CAPITULOS I Y IX: INTERESES Y AMORTIZACIONES.

Se tramitara la fase ADO por los gastos de intereses y amortizaciones de los
préstamos, para los cuales se permitira el cargo en cuenta.

BASE 14.- RECONOCIMIENTO-LIQUIDACION Y ORDENACION DEL PAGO.

La competencia para aprobar estas fases de ejecucion del presupuesto
corresponde al Alcalde, excepto en el supuesto de reconocimiento extrajudicial de
créditos que corresponde al Pleno de la Corporacién.

A}- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1. Para que pueda aprobarse el reconocimiento de la obligacion (Fase 0), sera
necesario que se acredite documentalmente el cumplimiento del contrato o de las
condiciones establecidas en la fase de disposicién de gasto.

La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento sea considerado deudor por tal concepto, si
aquéllos no han sido requeridos por Autoridad u Organo competente.

2. Las entidades a que se refiere el art. 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de

impuiso de la factura electrénica y creacidn del registro contable de las facturas en el
Sector Publico, que hubieran entregado bienes o prestado servicios al Ayuntamiento
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de Aranda de Duero estaran obligadas a la expedicion y remisién de factura
electrénica.

La remision de las facturas electronicas se realizara a través de la plataforma FACe,
punto general de entrada de facturas electrénicas de la Administracién General del
Estado, a la que el Ayuntamiento de Aranda de Duero se ha adherido para la recepcién
y registro de facturas electronicas.

El resto de proveedores podran expedir y remitir las facturas en formato papel que se
deberan presentar en el Registro de Facturas de la Intervencién Municipal.

Las facturas deberan expedirse con el contenido que exige el Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién:

a- Ndmero y, en su caso, serie,

b- Fecha de su expedicidn.

c- Nombre, apellidos razén o denominacién social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones

d- Namero de identificacidn fiscal.

e- Domicilio, tanto del obligado a expedir la factura como del destinatario de las
operaciones.

f- Descripcion de las operaciones.

g- Tipo impositivo aplicado a las operaciones.

h- Cucta tributaria.

i- Fecha en la que se hayan efectuado las operaciones que se documentan, o en la que
en su caso se haya recibido el pago anticipado siempre que se trate de una fecha
distinta de la expedicién de la factura.

3. Recibidas las facturas en el Registro de Facturas obrante en la Intervencién
Municipal, se trasladan al centro gestor en el plazo méximo de tres dias a contar desde
el siguiente a la entrada en el Registro, al objeto de que puedan ser conformadas por
el personal municipal responsable de la contratacién de la obra, servicio o suministro
objeto de la factura, implicando dicho acto que la prestacidn se ha efectuado de
acuerdo con las condiciones contractuales.

Conformadas dichas facturas, se trasladaran a la intervencién de Fondos en el plazo
méximo de cinco dfas, a contar desde el siguiente a la recepcidn de la factura en el
Servicio correspondiente, a efectos de su fiscalizacién y contabilizacién, elaboréndose
por la Intervencién relacién que serd presentada para su aprobacidn por la Junta de
Gobierno Local siempre que superen la cifra de 600,00 € {IVA excluido).

Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar las mismas a las
correspondientes facturas.

4. Las facturas de importe inferior a 600,00 € {IVA excluido) se entienden aprobadas
con la firma del documento ADO por la Alcaldia.

5. Las facturas que correspondan a suministros de gas, electricidad, gasoil, teléfono y
otros, sujetos a precios autorizados, se conformaran periédicamente cuando se estime
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necesario por la Intervencién de Fondos, mediante informe de los Servicios
correspondientes sobre los consumos periddicos.

Igualmente, se practicard con las facturas que correspondan a arrendamientos de
locales, maquinaria y otros de tracto sucesivo.

6. Los gastos de personal se incluirdn en las correspondientes néminas que seran
aprobadas mediante Decreto de Alcaldia.

Los haberes fijados en Presupuesto se librardn por doceavas partes mediante némina
en la que se acreditard por el Jefe del Servicio de Personal, que los Servicios han sido
efectivamente prestados, efectudndose el pago a través de entidades bancarias,
mediante transferencia.

Cualquier variacién econémica de la némina mensual deber3 justificarse mediante el
correspondiente Decreto.

Cualquier alta en la némina se justificard mediante el correspondiente contrato, asi
como un Informe del Jefe del Servicio de Personal en el que se sefiale que la
contratacion se ha efectuado y se ajusta a las disposiciones legales vigentes. Los
haberes de los Corporativos con dedicacion exclusiva, seran los que se acuerden por el
Pieno de la Corporacién.

B)- ORDENACIGN DEL PAGO

Realizada la gestién de las fases anteriores, se ordenaran los pagos de las
facturas por la Alcaldia, para lo cual se elaborardn por la Intervencidn Municipal
relaciones de drdenes de pago que deberan ser ordenadas por la Alcaldfa en el plazo
maximo de 5 dias a contar desde el siguiente al reconocimiento de la obligacién.

C)- CUMPLIMIENTO DE PLAZOS EN LA TRAMITACION DE LAS FACTURAS

El personal municipal responsable de la tramitacién de las facturas en cada una
de sus fases, desde la recepcién hasta el pago material de las mismas, cuidars
especialmente de cumplir los plazos correspondientes, haciéndose efectiva su
responsabilidad personal, salvo causa debidamente justificada, en el caso de que surja
la obligacién de pago de intereses de demora como consecuencia del retraso en la
tramitacién indicada en los puntos A} y B) anteriores y en el pago material de las
obligaciones.

BASE 15.- PLAZOS PARA LA GESTION DE LOS GASTOS Y EXPEDICION DE
DOCUMENTOS CONTABLES

1. Las propuestas de aprobacion de gasto imputables al presupuesto corriente tendrén
entrada en la Intervencién, como fecha limite, el 15 de diciembre.
Las propuestas de gasto que se aprueben con posterioridad a esta fecha se
considerarédn como gastos de tramitacién anticipada imputables al presupuesto del
siguiente ejercicio, salvo que se financien con recursos afectados.
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2. La fecha de entrada en la Intervencién de las propuestas de adjudicacién
(documentos de gestién contable “AD” y “D)” imputables al presupuesto corriente,
serd, como fecha limite, el dia 20 de diciembre.

3. Las propuestas de documentos del capitulo |, las que amparen gastos en unidad de
acto “ADO”, las propuestas de documentos “0” y “P”, asi como las propuestas de los
documentos relativos a expedientes de tramitacién anticipada tendrén, como fecha
limite de entrada, el 30 de diciembre.

BASE 16.- TRAMITACION ANTICIPADA DEL GASTO

1.- Los expedientes de gasto podran ser objeto de tramitacion anticipada en el
ejercicio anterior a aquel en gue se adquiera el compromiso de gastos y tenga lugar su
ejecucion, siempre que se produzca alguna de las siguientes circunstancias:

a. Que normalmente exista crédito adecuado y suficiente para la cobertura
presupuestaria del gasto de que se trate en el Presupuesto General del Ayuntamiento.
b. Que exista crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuesto General del
Ayuntamiento.

2. Se aplicarédn las normas sobre tramitacién anticipada siempre y cuando se llegue al
momento anterior a la adjudicacién del gasto y por tanto del compromiso del gasto.
Cuando se llegue al compromiso del gasto, el expediente deberd tramitarse con
arreglo al procedimiento establecido para los gastos plurianuales, debiendo calcularse
por tanto los porcentajes y computarse los limites temporales establecidos en el
TRLRHL, con referencia al crédito inicial el presupuesto del ejercicio en que se efectla
la adjudicacion.

3. Cuando haya de realizarse algin gastc para el que no exista crédito adecuado o
suficiente, se podra realizar la tramitacién anticipada del expediente siempre y cuando
se haya iniciado el oportuno expediente de modificacion de créditos, si bien la
adjudicacion del contrato quedard condicionada a la incorporacién en el expediente
del preceptivo certificado de existencia de crédito, sin cuya existencia no se podra
acordar la adjudicacién.

BASE 17.- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS

1. El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a) El reconocimiento de la obligacion mediante la exposicién de todos los
condicionamientos que han originado la actuacion irregular, motivando la necesidad
de proponer una indemnizacién sustitutiva a favor del tercero interesado, para evitar
un enriquecimiento injusto por parte de la Hacienda Municipal.

b) La existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la
imputacion del respectivo gasto. La dotacién presupuestaria, de existir en el
Presupuesto inicial, requerird informe del érgano de gestién competente acreditando
la posible imputacién del gasto sin que se produzca perjuicio ni limitacién alguna para
la realizacion de todas las atenciones del ejercicio corriente en la consiguiente partida
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presupuestaria, habida cuenta que se limitard la posibilidad de suplementar la misma
hasta el cierre del ejercicio.

De no existir dotacidn presupuestaria en el Presupuesto inicial se requerird su
habilitacién mediante el oportuno expediente de modificacion de créditos, que podra
ser previo o simultaneo al acuerdo sobre reconocimiento de |a obligacién.

Las modificaciones de créditos presupuestarios para habilitar partida adecuada y
suficiente para la imputacién del gasto deberan concretar de modo singular, especifico
y con todo detalle, el motivo, la naturaleza y el montante del referido gasto.

2. La competencia para el reconocimiento de la obligacién por reconocimiento
extrajudicial de créditos corresponde al Ayuntamiento en Pleno.

3. El expediente para el reconocimiento de la obligacion deberi contener, como
minimo, los siguientes documentos;

a) Informe-Memoria justificativa suscrita por el Jefe del Servicio y conformada por el
Concejal Delegado correspondiente, sobre los siguientes extremos:

- Justificacién de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha
incumplido el procedimiento correspondiente.

- Fecha o periodo de realizacién.

- Importe de la prestacién realizada.

- Garantias que procedan o dispensa motivada de las mismas.

b} Informe técnico de valoracién en el que se haga constar que las unidades utilizadas
son las estrictamente necesarias para la ejecucién de la prestacién y que los precios
aplicados son correctos y adecuados al mercado.

¢) Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de Ia
realizacion de la prestacién debidamente conformada segln los previsto en la base
14.A) y, en su caso, certificacién de obra.

d) Informe del Jefe del Servicio correspondiente, en los casos de imputacién al
Presupuesto del ejercicio corriente, de que no existe impedimento o limitacién alguna
a esta aplicacién del gasto en relacién con las restantes necesidades y atenciones de la
misma durante todo el afio en curso, y en caso contrario propuesta de modificacién de
crédito necesaria.

e) Documento contable “ADO” {(Autorizaci6n, Disposicién de Gasto, Reconocimiento y
Liquidacién de ia Obligacién).

f} Informe de la Intervencion General.

BASE 18. - CESIONES DE CREDITO

1. La cesion de los derechos de cobro a que se refiere la presente Base, viene regulada
en el articulo 201 del TRLCSP.

2. Las certificaciones y las facturas no son titulos valores con caracter abstracto, sino
titulos o créditos causales, es decir, que tienen como causa previa un contrato
administrativo.

En consecuencia, todas las excepciones y objeciones que este Ayuntamiento pueda
oponer contra el cedente, podran oponerse también contra el cesionario, incluso
cuando [as excepciones y objeciones surjan o sean conocidas con posterioridad a la
cesion.
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3. Los créditos originados por las certificaciones o las facturas, de acuerdo con la
legislacion vigente, son embargables por cualquier érgano judicial y administrativo que
legalmente tenga potestad para hacerlo.

4. Si el cedente tiene deudas vencidas pendientes de pago con el Ayuntamiento, éste
podra compensar de oficio las deudas reciprocas si, atn conocida la cesién, manifiesta
su oposicién conforme a lo previsto en el articulo 1198 del Cédigo Civil.

En el caso de oposicién, se habréd de notificar de manera fehaciente {es decir, con
constancia del aviso de recepcidn), tanto al cedente como al cesionario que, aunque se
haya recibido la comunicacién de la cesién, el Ayuntamiento se opone.

5. Para que tenga eficacia la cesion de los derechos de cobro de las certificaciones y las
facturas, deben cumplirse los siguientes tramites y requisitos:

5.1. Las certificaciones han de ser expedidas por el técnico director de la obray

las facturas han de estar debidamente conformadas. Tanto en uno como en otro caso
ha de estar reconocida y contabilizada la obligacién (fase “0” del gasto).

5.2. La cesién se ha de efectuar mediante documento fehaciente. Se considera
fehaciente la cesién efectuada ante el Secretario General o los funcionarios
responsables de la Intervencién de Fondos o de la Tesoreria Municipal.

5.3. La cesién se ha de comunicar de manera fehaciente al Registro General del
Ayuntamiento.

5.4. El cedente y el cesionario han de estar identificados con los siguientes datos:
nombre, NIF o CIF, direccién, nimero de oficina en el caso de las entidades financieras,
y. en el caso de que sea una persona juridica, el nombre y DNI de la persona
representante/apoderada. En el caso de que la cesién se efectie ante funcionario,
deberd presentarse el documento notarial que acredite la representacion o
apoderamiento.

5.5. Si la cesién se efectia en un documento diferente de la certificacion o factura,
sera necesario que se identifique con claridad ésta ultima, expresando el nimero de la
certificacion, contrato a que se refiere, fecha e importe.

6. Si la cesién se efecttia incumpliendo alguno de los tramites o requisitos expresados
en la norma anterior, el Ayuntamiento actuara de la siguiente forma:

6.1. Suspendera cautelarmente el pago de la certificacion o factura al cedente titular
del crédito.

6.2. Requerira al cedente para que en el plazo de diez dias habiles subsane los defectos
observados, con advertencia de que transcurrido este plazo, la cesidn se considerara
como no efectuada.

7. No se aceptaran cesiones generales para todo un contrato, ni cesiones de futuro. La
cesion se debe efectuar para cada certificacién y factura en concreto.

8. El érgano competente para la toma de razén, es el Interventor Municipal o
funcionario en quien delegue, o en su defecto, quien le sustituya.

La toma de razén es un acto de cardcter reglado que la administracion realiza con
efectos meramente internos, y en ningun caso equivale a un acto de consentimiento
de la cesibn o de renuncia anticipada de excepciones que ineludiblemente
comprometan la realizacion del pago al cesionario.
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BASE 19.- PAGOS A JUSTIFICAR

1. Tendran el caracter de "pagos a justificar" las cantidades que excepcionalmente se
libren para atender gastos sin la previa aportacién de la documentacién justificativa.
Procederd la expedicién de drdenes a justificar en los supuestos siguientes:

a) Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formular la
propuesta de pago.

b) Cuando los servicios o prestaciones a que se refieren tengan lugar en territorio
extranjero.

c) Cuando por razones de oportunidad u otras debidamente ponderadas se considere
necesario para agilizar la gestion de créditos.

d) Se aplicard este sistema de pago para atender los gastos de los premios,
desplazamientos y honorarios de los atletas participantes en la Milla Urbana y en el
Cross de la Constitucién.

Las retenciones impositivas que se deban practicar serdn ingresadas en el
Ayuntamiento con la justificacién de los gastos.

A fin de cumplir en plazo con la presentacién de la declaracién e ingreso a la Hacienda
Estatal de las retenciones anteriormente indicadas, la justificacion del pago, junto con
el ingreso de las retenciones y del importe no utilizado, debera formalizarse ante Ia
Intervencidn Municipal en los 20 dias naturales siguientes a la celebracién de las
pruebas.

2. Las drdenes de pago "a justificar" se expediran en base a resolucién de la Alcaldia Vi
se aplicaran a los correspondientes créditos presupuestarios.

3. Los perceptores de érdenes de pago "a justificar”, estaran sujetos al régimen de
responsabilidades que establece la normativa vigente y deberan reintegrar al
Ayuntamiento las cantidades objeto de retencién tributaria, las no invertidas y no
justificadas, en los plazos que se establezcan y, en todo caso, antes de tres meses
desde la percepcién de los fondos.

4. No podran expedirse nuevas ordenes de pago "a justificar", por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes
de justificar (articulo 190.2 de! TRLRHL).

BASE 20.- ANTICIPOS DE CAJA FUA

1. Solamente se podran atender con Anticipos de Caja Fija, gastos que se consideren
necesarios y urgentes, y que hayan de ser abonados en el mismo momento de ia
adquisicién del bien o servicio, tales como adquisicién de sellos, reembolsos, etc.
quedando totalmente excluidos los gastos de dietas, locomocion y representacion.

2. Las provisiones en concepto de anticipos de caja fija se realizaran en base a una
resolucion dictada por la Alcaldia y se aplicardn inicialmente al concepto no
presupuestario que a tal objeto se determine.

3. Los cajeros, pagadores y habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran

cuentas por los gastos atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de
Tesoreria aconsejen la reposicién de |los fondos utilizados.
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4. Las érdenes de pago de reposicion de fondos se expediran con aplicacién a los
conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades debidamente
justificadas y por el importe de las mismas, previa presentacién y aprobacién por la
Autoridad competente de las correspondientes cuentas.

5. Los limites cuantitativos seran de 300,00 €.

Para importes superiores a los anteriores y determinados gastos que no se estime
necesario que se atiendan con anticipos de caja fija general, se podra utilizar un
anticipo de caja fija en poder de la Tesoreria e Intervencién para importes
comprendidos entre 300,00 y 600,00 € que serdn atendidos previa propuesta
autorizada por el Concejal Delegado del Servicio.

6. Para la situacion de los fondos se crearan cuentas especiales a nombre del
funcionario encargado de su control y del Concejal responsable del servicio con el
caracter de mancomunadas.

Las especiales de Tesoreria serdn mancomunadas con las firmas del Interventor y
Tesorero.

Al menos una vez al afio y siempre que se requiera por la Intervencién de Fondos
deberdn presentarse los extractos bancarios del movimiento efectuado en el periodo,
asi como la conciliacién bancaria con los pagos contables aplicados al Presupuesto
General, en funcién de las sucesivas reposiciones de fondos.

7. En las cuentas mencionadas en el apartado anterior solamente se podran efectuar
ingresos por el Ayuntamiento de Aranda de Duero por el importe inicial del anticipo de
caja fija o las sucesivas reposiciones de fondos, asi como los que resulten de abonos
bancarios por intereses o devoluciones de operaciones cargadas.

BASE 21.- GASTOS PLURIANUALES

1. Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extender sus efectos a
ejercicios posteriores a aquél en el que se autoricen, siempre que la ejecucién se inicie
en el propio ejercicio y que, ademds, se encuentre en alguno de los casos sefialados en
el Articulo 174.2 del TRLRHL.

2. De conformidad con el Articulo 88 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
corresponden la autorizacién y disposicién de los gastos plurianuales al Pleno, salvo en
los gastos a que se refiere la Disposicion Adicional Segunda.l del TRLCSP, y los que
sean objeto de delegacién en la Junta de Gobierno.

3. £l requisito de inicio de la ejecucién en el propio ejercicio se entendera cumplido
con el compromiso de gasto.

BASE 22.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO DEL PERSONAL MUNICIPAL

1. El régimen de indemnizaciones serd el previsto en el Real Decreto 462/2002, de 24
de mayo.
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2. En el ambito determinado, en el apartado anterior se entiende incluido todo e}
personal, cualquiera que sea la naturaleza jurfdica de la relacién de empleo o de la
prestacidon de servicios, y su caracter permanente o accidental, excepto de caracter
laboral, al que se aplicara en su caso, lo previsto en el respectivo convenio o normativa
especifica, siendo esta base supletoria para lo que no esté regulado.

3. Los Corporativos serdn resarcidos por el importe exacto de ios gastos ocasionados
en caso de desplazamiento por gestién oficial, que previamente haya aprobado la
Corporacidn o la Alcaldia, segiin sus competencias.

4. Los conductores de vehiculos oficiales del Ayuntamiento que se desplacen fuera de
la localidad no tendrdn derecho a dietas, salvo que se autorice expresamente por la
Alcaldia, siendo resarcidos en este caso por el importe exacto de los gastos
ocasionados.

5. Las indemnizaciones por asistencias a concursos y oposiciones serdn de una
asistencia por cada reunién del concurso u oposicién al dia. No obstante lo anterior,
podran limitarse el numero de asistencias y ser éstas inferiores al de dias de reunion,
cuando asi se acuerde con anterioridad a los concursos u oposiciones.

BASE 23.- RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES CORPORATIVOS Y SUBVENCIONES A
LOS GRUPOS MUNICIPALES

Las cuantias aplicables en el ejercicio 2018 son:

1. ALCALDE

a) En el caso en el que el Alcalde se acogiese al régimen de dedicacion exclusiva,
percibira'n una retribucién bruta anual 54.327,16 €, distribuidos en catorce pagas
mensuales.

Si opta por dedicacién exclusiva otorgada parcial se reducird proporcionalmente esta
cuantia.

b} Si el Alcalde no se acogiese al régimen antes citado percibira, en concepto de
asistencias a despacho, una indemnizacion mensual de 1.908,81 €.

2. CONCEJALES

a) Los Concejales Presidentes de Comisiones Informativas o con Delegacién especifica
o miembros de la Junta de Gobierno, percibiran una indemnizacién por asistencia a
Junta de Gobierno, Comisiones Informativas y Plenos de 166,40 € por cada una de
ellas, hasta un maximo de 6 asistencias mensuales.

b) Los Portavoces de los Grupos Municipales, se equiparardn a efectos de
indemnizaciones a lo dispuesto para los Concejales pertenecientes al apartado a)
anterior,

c) Los Concejales sin responsabilidad o cargo especifico percibiran una indemnizacion
por asistencia a Comisiones Informativas y Plenos de 153,59 € por cada una de ellas,
hasta un maximo de 5 asistencias mensuales.
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Para tener derecho a percibir las indemnizaciones referidas en el apartado anterior se
ha de permanecer en la sesidn, como minimo, tres cuartas partes de su duracién.

El reconocimiento y pago de las indemnizaciones a los corporativos se abonaran hasta
el maximo de asistencias mensuales, en tramitacion paralela a las nominas de los
trabajadores municipales y deberan regularizarse en el mes siguiente y en todo caso,
en el mes de diciembre de cada afio y en el mes de finalizacion del mandato o de Ia
baja del corporativo por la razén que fuere.

En el supuesto de que tal regularizacion no permitiera cubrir la cantidad pagada a
cuenta, el exceso abonado se exigira al que fuera corporativo o a sus herederos como
un ingreso de derecho publico

A los importes anteriores se descontardn las cantidades que correspondan en
concepto de retenciones por IRPF y demas que correspondan.

En el caso de retencién por IRPF aplicable al concepto de indemnizacién por asistencia,
el porcentaje aplicable serd del 2% minimo, salvo que el cargo electo indique otro.

El Ayuntamiento contratard una péliza de seguros idéntica a la que se contrate para los
trabajadores funcionarios del mismo.

3. SUBVENCIONES A LOS GRUPOS MUNICIPALES
Los grupos municipales percibiran una subvencion fija mensual de 537,60 €, mas 61,45
€ por cada Concejal miembro del mismo.

4, Para el ejercicio 2019 y en caso de prérrogas sucesivas del Presupuesto, las cuantias
reguladas en la presente Base seran objeto de actualizacidon mediante la aplicacién del
IPC anual.

BASE 24.- GASTOS DE PUBLICIDAD Y PROPAGANDA

1. Los gastos aplicables a los créditos del subconcepto 226.02 “Publicidad y
propaganda” serdn gestionados a través de la Concejalia de Régimen Interior.

Serd responsable de estos contratos el personal municipal que designe la Alcaldia, al
que le correspondera la conformidad de las correspondientes facturas, con el visto
bueno del Concejal delegado de Régimen Interior.

2. Estos gastos podran ser gestionados desde los distintos servicios siempre que
cuenten con la previa autorizacién del Concejal delegado de Regimen interior.

En este caso, sera responsable del contrato el Jefe del servicio solicitante del gasto, a
quién corresponderad la conformidad de las correspondientes facturas, con el visto
bueno del Concejal delegado de Régimen Interior.

CAPITULO V- GESTION DE INGRESOS

BASE 25.- OPERACIONES FINANCIERAS
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1. De conformidad con lo dispuesto en la letra i) del Art. 4, apartado uno, del TRLCSP,
los contratos para concertar las operaciones financieras a que se refieren los articulos
48 y 49 del TRLRHL, quedan excluidos del ambito de la citada Ley. Todo ello basado en
la casuistica y especialidad de tales contratos, por lo que se tomara como base para la
formalizacion del contrato, los tipos de contratos que las distintas entidades de crédito
oferten al Ayuntamiento, el cual para asegurar la publicidad y concurrencia, invitara
como minimo a las entidades que prestan el Servicio de Entidades Colaboradoras con
la Recaudacion Municipal para que presenten sus ofertas, que serdn libremente
valoradas por la Alcaldfa o el Ayuntamiento Pleno para la eleccidn de la mas
conveniente a [os intereses municipales, previo informe del Tesorero Municipal.

2. Bastara con la aprobacién del Presupuesto, o de la modificacidn presupuestaria en la
que se incluya el préstamo a solicitar y las condiciones minimas de la operacion, para
autorizar a la Alcaldia al inicio del expediente de contratacién de la operacién
financiera.

3. La solicitud a las entidades financieras para la contratacion de operaciones de
crédito a largo plazo contendra, como minimo, las siguientes condiciones:

Importe, plazo de carencia, plazo de disposicién, plazo de amortizacién y referencia del
tipo de interés aplicable a la operacidn, asi como la obligacién de ajustar las
liquidaciones de intereses y amortizacién a periodos naturales.

4. Procedera el reconocimiento del derecho de las operaciones de crédito a largo plazo
cuando se haga efectivo su ingreso en la Tesoreria municipal

CAPITULO VI- TESORERIA

BASE 26.- NORMAS GENERALES

1. El depdsito y movimiento de caudales municipales se realizard mediante cuentas
operativas de cobros y pagos abiertas a nombre del Ayuntamiento en entidades
bancarias.

2. Esta Administracién queda sometida al principio de Caja tnica.

BASE 27.- REALIZACION DEL PAGO MATERIAL

1. El pago material serd efectuado por la Tesoreria de acuerdo con sus previsiones y
disponibilidades, y teniendo en cuenta el cumplimiento de los plazos de pago que

establece el art. 216 del TRLCSP.

2. El pago de las ndminas se efectuard como fecha limite el dia cinco del mes siguiente
al que correspondan.

3. EL pago de intereses y amortizaciones de préstamos se realizard mediante cargo en
cuenta.
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4. El pago de las subvenciones se sujetara a los plazos que establezcan su normativa
reguladora (bases de la convocatoria o convenios en los casos de concesion directa).

5. Como medio de pago se utilizard preferentemente la transferencia bancaria, para
mejor seguridad de los fondos municipales.

6. Para dar de alta la cuenta bancaria de un tercero debera aportarse el
correspondiente modelo sellado por la Entidad bancaria.

BASE 28.- EXCEDENTES DE TESORERIA

1. De conformidad con lo dispuesto en la letra ) del Art. 4, apartado uno, del TRLCSP,
los contratos para concertar las operaciones financieras de colocacién de excedentes
de Tesoreria, quedan excluidos del ambito de la citada Ley. Todo ello basado en la
casuistica y especialidad de tales contratos, por lo que se tomard como base para la
formalizacién del contrato, los tipos de contratos que las distintas entidades de crédito
oferten al Ayuntamiento, el cual para asegurar la publicidad y concurrencia, invitara
como minimo a las entidades que prestan el Servicio de Entidades Colaboradoras con
la Recaudacién Municipal, para que presenten sus ofertas que seran libremente
valoradas por la Alcaldia, previo informe del Sr. Tesorero y a propuesta de la Concejalia
de Hacienda, para |a eleccion de la mas conveniente a los intereses municipales.

2. Bastara con la aprobacion del Presupuesto, o la prérroga del mismo, para autorizar a
la Alcaldia el inicio del expediente de contratacién de fa operacidn financiera.

3. La solicitud a las entidades financieras para la contratacién de operaciones de
colocacion de excedentes de tesoreria contendra, como minimo, las siguientes
condiciones:

Importe, plazo de la operacién, referencia del tipo de interés aplicable a la operacién,
comisiones a aplicar en caso de cancelacién anticipada, o bien manifestacién expresa
de no existir comisién alguna en caso de cancelacién anticipada.

BASE 29.- MOVIMIENTOS INTERNOS DE TESORERIA

1. Para la realizacién de movimientos internos de tesoreria entre cuentas de titularidad
municipal de una misma o entre distintas entidades financieras sera necesaria la firma
por los tres claveros de documento elaborado por la Tesoreria Municipal.

2. No obstante, cuando la entidad financiera de la que salgan fondos disponga de
banca electrénica, el documento a que se refiere el parrafo anterior sera sustituido por
el comprobante bancario de la transferencia, expedido por la Entidad Financiera, una
vez se hayan recibido en la misma, la correspondientes firmas electronicas de los tres
claveros municipales.

CAPITULO VII- CONTROL Y FISCALIZACION
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BASE 30.- CONCEPTO

1.- £l control y fiscalizacién de la gestiéon econémica corresponde a la Intervencién de
la Entidad, en los términos establecidos en los articulos 213 a 222 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como en el articulo 92.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril.

Supletoriamente se aplicard a esta materia la legislacién de la Administracién General
del Estado y especialmente, la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

2. Las funciones de control interno, en su triple acepcién de funcién interventora,
control financiero y de eficacia, se ejerceran por la Intervencién General con la
extension y efectos que se determinan en los articulos siguientes.

3.- Cuando la naturaleza del acto, documento o expediente lo requiera, |a Intervencién
en el ejercicio de sus funciones de contral interno, podra recabar directamente de los
distintos érganos del Ayuntamiento los asesoramientos juridicos y los informes
técnicos que consideren necesarios, asi como los antecedentes y documentos precisos
para el ejercicio de sus funciones de control interno.

BASE 31.- LA FUNCION INTERVENTORA

2. lLa funcién interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del
Ayuntamiento de Aranda de Duero que den lugar al reconocimiento y liquidacién de
derechos y obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y pagos que de
aquéllos se deriven, y la recaudacion, inversién y aplicacién, en general, de los
caudales publicos administrados, con el fin de asegurar que la administracién de la
Hacienda local se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

3. El ejercicio de la funcién interventora se realizaré atendiendo a lo dispuesto en el
articulo 214 a 219 del Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y a lo dispuesto en la
presente base.

4. No estardn sometidos a fiscaiizacién previa los derechos reconocidos, quedando
sustituida por la inherente toma de razén en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utilizacién de técnicas de muestreo o
auditoria. Como tales se entenderan las comprobaciones que de los saldos finales de
las cuentas se realizan con motivo de la liquidacién del presupuesto de cada ejercicio.

La citada sustitucion no alcanzara a los actos de ordenacién y pago material derivados
de devolucién de ingresos indebidos, que se fiscalizaran en la forma establecida para
los gastos.

5. No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacién y Disposicién de

Gastos que correspondan a suministros de importe inferior a 600 € o gastos de
caracter periédico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
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correspondiente al acto o contrato inicial, de conformidad con lo previsto en las
presentes Bases de Ejecucién, ni los relativos a la adquisicién de material no
inventariable, los contratos menores y aguellos que se realicen a través de anticipos de
caja fija que, igualmente, sean inferiores a 3.005,06 €.

No obstante, para los gastos superiores a 600,00 € sera requisito imprescindible la
solicitud a la Intervencién de la retencién de crédito correspondiente previamente a la
disposicion def gasto.

6. Podrd ejercerse fiscalizacion limitada previa sobre los siguientes tipos de
expedientes, sin perjuicio de que el érgano interventor decida aplicar sobre los mismos
fiscalizacién plena:

- Contratos Menores y Procedimientos Negociados sin publicidad

- Aprobacién de bases reguladoras de la concesién de subvenciones

- Autorizaciones de gasto de las llamadas “actividades” de las concejalias
- Aprobacién de subvenciones nominativas previstas en el Presupuesto

La fiscalizacién limitada previa se limitara a verificar los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza de gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual
se comprobard, ademds, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano competente.

¢) Que no se hayan omitido requisitos o tramites esenciales.

7. El resto de expedientes municipales queda sometido a fiscalizacion plena.

Para ello, la Intervencion General recibird los expedientes administrativos completos.
Por lo tanto se remitirdn cuando en ellos consten las providencias, justificaciones e
informes preceptivos y cuando estén en disposicion de que se dicte acuerdo por guien
corresponda.

La Intervencién dispondré de un plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente
a la recepcion del expediente completo, para emitir informe, salvo supuestos
excepcionales de declaracién de urgencia, en cuyo caso dicho plazo quedard reducido
a la mitad.

Si la Intervencién recabara asesoramiento juridico o los informes técnicos que
considere necesarios para el ejercicio de sus funciones de control interno, se
suspenderan los plazos referidos en el parrafo anterior.

En el supuesto de incorporarse al expediente nuevos datos o informes con
posterioridad al informe emitido por la Intervencion Municipal, se deberd dar traslado
de dichos datos o informes a la Intervencién para la emisién de nuevo informe de
fiscalizacion, si procede y de manera previa a la adopcion de Resolucion o Acuerdo por
el érgano competente.
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En el caso de incorporarse al expediente nuevos datos o informes relevantes y no dar
traslado de los mismos a la Intervencién Municipal, de manera previa a la adopcién del
acuerdo o resolucién correspondiente, se entenderd que por parte de la Intervencién
Municipal no se ha podido realizar la fiscalizacién plena del expediente.

8. Para todo tipo de expedientes, el érgano interventor, podrda formular las
observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas
tengan efectos suspensivos en la tramitacién de los expedientes correspondientes,
salvo los supuestos legalmente previstos.

9. Si la Intervencién considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la
legalidad, hara constar su conformidad bien mediante informe de fiscalizacion, en el
que podra realizar cuantas observaciones considere oportunas o mediante diligencia
firmada en el informe técnico, propuesta de acuerdo o en el propio decreto del
siguiente tenor literal “intervenido y conforme”.

Los expedientes de contratacion seran informados en todo caso con caracter previo a
su aprobacién, si bien, en la propuesta de adjudicacién, la fiscalizacion podré ser
sustituida por diligencia “intervenido y conforme” sobre la propuesta del acuerdo a
adoptar.

10. Si en el ejercicio de la funcién interventora la Intervencién se manifestara en
desacuerdo con el fondo o la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de la adopcién del acuerdo
o resolucién.
Si el reparo afecta a la disposicién de gastos, reconocimiento de obligaciones u
érdenes de pago, se suspenderd la tramitacién del expediente hasta que aquel sea
solventado en los siguientes casos:
e Cuando se base en la insuficiencia de crédito o que el propuesto no es el
adecuado.
e Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las érdenes
de pago.
* En los casos de omisién en el expediente de requisitos o tramites esenciales.
* Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,
adquisiciones o servicios.

No constituira obstaculo para que el ordenador de pagos autorice las correspondientes
ordenes de pago y para que el Interventor intervenga dichas 6rdenes sin formular
oposicion la circunstancia de que el reparo hubiera sido resuelto en sentido contrario
al informe en el que [a Intervencién manifesté la discrepancia.

Cuando al érgano al que se dirija el reparo lo acepté, deberd subsanar las deficiencias
observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencién en el plazo maximo de

15 dias.

La Intervencién podra fiscalizar favorablemente siempre que los tramites o requisitos
incumplidos no sean esenciales. En este caso, la fiscalizacién favorable queda
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condicionada a la subsanacion de los defectos observados con anterioridad a la
aprobacién del expediente. El drgano gestor remitird a la Intervencién la
documentacién justificativa de haberse subsanado dichos defectos. De no solventarse
por el érgano gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del
expediente, se considerara formulado el correspondiente reparo.

11. Cuando el 6rgano gestor al que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo,
corresponderé a la Alcaldia resolver la discrepancia, siendo su resolucién ejecutiva.
Esta facultad no seré delegable en ningln caso.’

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, corresponderd al Plenc la resolucién
de las discrepancias cuando los reparos se basen en la insuficiencia de crédito o se
refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacién sea de su competencia.

12. En el caso de reparos de la Intervencion a actuaciones ya ejecutadas,
independientemente de la fase de ejecucién del gasto a la que se refiera el reparo,
para que la obligacién sea satisfecha, precisa su convalidacién, que se tramitaré por
razones de economia procesal, acudiendo a la via de la indemnizacién por dafios y
perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracién como
consecuencia de haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor o de
incumplir una obligacién a su cargo.

13. Cada ejercicio la Intervencién General elevara informe al Pleno de todas las
resoluciones adoptadas en el ejercicio anterior por el Presidente de la Corporacién
contrarias a los reparos efectuados.

BASE 32.- EL CONTRO FINANCIERO Y DE EFICACIA

1. El Control Financiero tendra por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econémico financiero de los Servicios del Ayuntamiento. Dicho control informara
acerca de la adecuada presentacién de la informacién financiera, del cumplimiento de
las normas y directrices que sean de aplicacién y del grado de eficacia y eficiencia en la
consecucion de los objetivos previstos,

Con motivo de la elaboracidn de las cuentas anuales de los Servicios y de manera
previa a su aprobacién, se procederd al ejercicio de dicho control, condicionado el
mismo a la existencia de personal suficiente en la Intervencién Municipal.

Como resultado del control efectuado, en su caso, se emitira si asi pracede, informe
escrito en el que se haga constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan
del examen practicado. Los informes, conjuntamente con las alegaciones efectuadas
por el 6rgano auditado, seran enviados al Pleno para su examen.

2. El Control de Eficacia tendrd por objeto la comprobacion periédica del grado de
cumplimiento de los objetivos, asi como el andlisis del coste de funcionamiento y del
rendimiento de los respectivos servicios o inversiones. Dicho control se realizara con
motivo de la elaboracion de los estudios de costes de los servicios.
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3. Estos controles se realizardn por procedimientos de auditoria, de acuerdo con las
normas de auditoria del sector publico.

4. La realizacion de auditorias, podrian encargarse a auditores externos, en funcién del
Plan Anual de Auditorias que el Pleno de la Corporacién pudiera aprobar al efecto, a
propuesta del Concejal-Delegado de Hacienda, previo informe de la Intervencién y
dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda. En todo caso, la realizacién de
auditorias en el ambito de la Entidad se llevara a cabo bajo la superior direccién de la
Intervencion Municipal.

5. Los funcionarios que se designen para flevar a efecto los controles financieros y de
eficacia, descritos en el articulo 222 del TRLRHL, durante el tiempo que ejerzan dichas
funciones, dependeran funcionalmente del Interventor de Fondos.

6. Si el ejercicio de dichos controles se encarga a auditores externos, conforme al
procedimiento establecido en el apartado anterior, éstos tendran la consideracién de
"coadyuvantes a la funcién interventora", a que hace referencia el articulo 222 del
TRLRHL.

BASE 33.- INFORMACION SOBRE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

1. De conformidad con lo previsto en el articulo 207 del TRLRHL y reglas 52 y 53 de la
fnstruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local, preferentemente dentro del
mes siguiente al vencimiento del cada uno de los trimestres naturales del afio, por la
Intervencién de Fondos y la Tesoreria Municipal, se presentard a la Concejalia de
Hacienda, para serle dada cuenta al Ayuntamiento Pleno, el estado de ejecucién del
Presupuesto.

2. Los estados de ejecucién del presupuesto pondran de manifiesto:

A) Respecto del presupuesto de gastos, y para cada aplicacién presupuestaria, los
créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos, los gastos autorizados y
comprometidos, las obligaciones reconocidas, los pagos ordenados y los pagos
realizados.

B) Respecto del presupuesto de ingresos, y para cada concepto, las previsiones
iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas, ios derechos reconocidos y
anulados asi como los recaudados netos.

3. La informacién sobre los movimientos y la situacién de la tesorerfa pondra de
manifiesto, al menos, los cobros y pagos realizados durante el periode a que se refiera
la informacién, asi como las existencias en la tesoreria al principio y al final de dicho
periodo.

CAPITULO VIIl.- DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL EJERCICIO

BASE 34.- CIERRE Y LIQUIDACION
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Los créditos que el tltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento
de obligaciones reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin otras
excepciones que las sefialadas en los articulos 182 del TRLRHL y 47 del R.D. 500/1990.

CAPITULC IX- CONTABILIDAD
BASE 35.- AMORTIZACIONES DE INMOVILIZADO

De conformidad con lo establecido en la Segunda Parte: Normas de
Reconocimiento y Valoracién del Anexo sobre el Plan General de Contabilidad Pdblica
de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad, Orden HAP/1781/2013, se
aplicardn los coeficientes de amortizacion de los elementos de activo recogidos en el
anexo que establece las tablas de amortizacién, en el Real Decreto 1777/2004, de 30
de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre Sociedades:

BIEN METODO PORCENTAJE
Mobiliario lineal 10%
Equipos Informacién lineal 25%
Maquinaria lineal 15%
Edificios y otras Construcciones lineal 2%
Elementos de Transporte lineal 16%
Utillaje lineal 30%
Otro Inmovilizado Material lineal 10%
Otro Inmovilizado Inmaterial lineal 10%

BASE 36.- DERECHOS DE COBRO DE DUDOSA O IMPOSIBLE RECAUDACION

1. El remanente de Tesoreria estard integrado por los derechos pendientes de cobro,
las obligaciones pendientes de pago y los fondos liquidos, presupuestarios y no
presupuestarios cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento, todo ello referido al 31
de diciembre del ejercicio.

2. Para el calculo del Remanente de tesoreria, se deduciran los saldos de dudoso
cobro.

3. De conformidad con lo dispuesto en el art. 193.bis del Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, a efectos de la disponibilidad del remanente de
tesoreria para financiacién de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, se
consideraran saldos de dudoso cobro los porcentajes siguientes del total de derechos
reconocidos pendientes de cobro a favor del Ayuntamiento, en funcidn de su
antigliedad:

e Los derechos pendientes de cobro liquidados en los capitulos 1, 2, 3 y 5 del
presupuesto en el ejercicio anterior al que corresponde la liquidacién se minoraran en
un 60%.

» Los derechos pendientes de cobro liquidados en los capitulos 1, 2, 3 y 5 del
presupuesto en el segundo ejercicio anterior al que corresponde la liquidacion se
minoraran en un 75%.
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* Los derechos pendientes de cobro liquidados en los capitulos 1, 2, 3 y 5 del
presupuesto en el tercer ejercicio anterior al que corresponde la liquidacién se
minoraran en un 90%.
* Los derechos pendientes de cobro liquidados en los capitulos 1, 2, 3 y 5 de los
presupuesto de |os restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién se
minoraran en un100%.

Los derechos pendientes de cobro liquidados en los capitulos 4, 6, 7, 8 y 9, con
una antigiedad superior a cuatro afios, en principio se entienden que son cobrables, si
bien seran objeto de un estudio individualizado, incluyendo los mismos en el montante
de los derechos de dificil recaudacién cuando existan circunstancias que asi lo
aconsejen.

4. La antigliedad habra de entenderse por ejercicios completos, independientemente
del mes de contraido del derecho.

BASE 37.- APLICACION DEL REMANENTE DE TESORERIA

A efectos de la disponibilidad del remanente de tesoreria para gastos generales para
financiacién de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, ademds de la
deduccién de los derechos de dudoso cobro segln se regula en la base anterior, se
deducira el saldo de obligaciones pendientes por devolucién de ingresos (cuenta 408
del PGCP), asi como la cuantfa del saldo de obligaciones pendientes de aplicar a
presupuesto (cuenta 413 del PGCP).

CAPITULO X.- OTRAS DISPOSICIONES GENERALES
BASE 38.- BAJAS DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. PROCEDIMIENTO

1. Cuando se trate de baja de oficic de los derechos y obligaciones del ejercicio
corriente y cerrado, la tramitacién consistird en aprobacién por resolucién de Alcaldia.

2. Cuando se trate de baja de oficio de obligaciones pertenecientes a ejercicios
cerrados, e incluidos en los expedientes que se tramiten por parte de Intervencion,
para la depuracion de saldos contables, como consecuencia de prescripciones y/o
errores contables, y a los efectos de garantizar la publicidad de los mismos, se llevars a
cabo la tramitacion siguiente:

a- Propuesta motivada y detallada de las bajas citadas

b- Informe de Intervencién

¢- Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda

d- Exposicién al publico por el plazo de 15 dias a través de Edicto publicado en el
tablén de anuncios del Ayuntamiento

e- Aprobacion definitiva por la Junta de Gobierno

DISPOSICIONES FINALES
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PRIMERA- Las presentes Bases regiran durante el ejercicio de este Presupuesto y en el
periodo de prérroga, en su caso. Su entrada en vigor se producira el dia siguiente al de
la aprobacion definitiva del Presupuesto.

SEGUNDA- En todo lo no previsto en las anteriores Bases, se estara a lo regulado en las
disposiciones legales vigentes, y de manera especial al Real Decreto Legislativo 2/2004
de 5 de marzo de 2004 por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales; Ley Organica 2/2012, de 27 de abril de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera; Real Decreto 500/1990, de 20 de abril; Real
Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrolio de la Ley de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacién a las entidades
locales y Orden del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del Modelo
Normal de Contabilidad Local. Asimismo se aplicard con caracter supletoric para todos
los extremos no regulados en la normativa anterior la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria.

TERCERA- Cuantas dudas se susciten en su aplicacion, serdn resueltas por el Presidente
de la Corporacidn, oyendo los informes que estime oportunos y, en todo caso, el de la
Intervencion.

Asimismo, en desarrollo de las presentes Bases se faculta a la Alcaldia a aprobar, a
propuesta de la Concejal Delegada del Area Hacienda, cuantas instrucciones resulten
precisas para su correcto cumplimiento y ejecucion, previo informe de la Intervencién
Municipal.
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